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DECRETO N° 2573/2026, DE 06 DE FEVEREIRO DE 2026.

REGULAMENTA A LEI FEDERAL N°14.133, DE 1° DE ABRIL DE
2021, QUE DISPOE SOBRE LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS, NO AMBITO DO MUNICIPIO DE SAO
JOAO DA URTIGA/RS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

EDIVALDO BERGAMIN, Prefeito Municipal de S&o Jodo da Urtiga em
Exercicio, Estado do Rio Grande do Sul, no uso das atribuicGes legais que Ihe sdo conferidas pela
Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a publicagdo da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril
de 2021, que instituiu a Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

CONSIDERANDO que compete ao Chefe do Poder Executivo a
regulamentacdo da nova legislagdo em ambito municipal;

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.1° Este Decreto regulamenta a Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispde sobre Licitacdes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder Executivo
Municipal de Sdo Jodo da Urtiga.

Art.2° O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgaos da Administragao
Direta e Indireta Municipal.

Paragrafo unico. Nao sdo abrangidas por este Decreto as licitagdes das
empresas estatais municipais e suas subsididrias, regidas pela Lei Federal N° 13.303, de 30 de
junho de 2016.

Art.3° Na aplicacdo deste Decreto, serdo observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico,
da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficécia, da
segregacao de fungdes, da motivagdo, da vinculacdo ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da
economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢des do Decreto-
Lei Federal N° 4.657, de 04 de setembro de 1942 (Lei de Introdug¢do as Normas do Direito
Brasileiro).

CAPITULO II
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO
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Secéo |
Da Designacéo

Subsecao |
Agente de contratacéo

Art. 4° O agente de contratacédo e o respectivo substituto serdo designados
pela autoridade competente, em carater permanente ou especial, conforme disposto no art. 8° da
Lei n® 14.133, de 2021.

8§ 1° Nas licitacBes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de
contratacdo podera ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, designados nos termos do disposto nos arts. 6° e 10, conforme estabelece o § 2° do art.
8°da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato proprio, mais de um
agente de contratacdo, e devera dispor sobre a forma de coordenacéo entre eles.

Subsecao Il
Equipe de apoio

Art. 5° A equipe de apoio e o0s respectivos substitutos serdo designados
pela autoridade maxima do Orgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organizacdo
administrativa indicarem, para auxiliar o agente de contratacdo ou a comissao de contratagdo na
licitacdo, observados o0s requisitos do art. 10.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio de que trata o caput podera ser
composta por terceiros, desde que demonstrado que ndo incorra nos impedimentos dispostos no
art. 13.

Subsecdo 111
Comisséo de contratacdo ou de licitacdo

Art. 6° A comissdo de contratagdo ou de licitacdo e seus respectivos
substitutos serdo designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as
normas de organizacdo administrativa indicarem, conforme os requisitos estabelecidos no art. 10,
entre um conjunto de agentes publicos indicados pela Administracdo, em carater permanente ou
especial, com a funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos
procedimentos auxiliares.

Art. 7° Na licitacdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo sera
composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos
quadros permanentes da Administracdo, admitida a contratacdo de profissionais para
assessoramento técnico da comisséo.

Subsecdo IV
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Gestores e fiscais de contratos

Art. 8° Os gestores e fiscais de contratos e 0s respectivos substitutos serdo
representantes da Administracdo designados pela autoridade méxima do 6rgdo ou da entidade, ou
a quem as normas de organizacao administrativa indicarem, conforme requisitos estabelecidos no
art. 10, para acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, nos termos dos art. 21 a 24.

8 1°Para o exercicio da funcdo, o gestor e fiscais deverdo ser cientificados,
expressamente, da indicacao e respectivas atribui¢des antes da formalizacdo do ato de designacéo.

8§ 2° Na indicagdo de servidor devem ser considerados a compatibilidade
com as atribuicGes do cargo, a complexidade da fiscalizag¢&o, o quantitativo de contratos por agente
publico e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

8 3° As eventuais necessidades de desenvolvimento de competéncias de
agentes para fins de fiscalizacdo e gestdo contratual deverdo ser evidenciadas no estudo técnico
preliminar, e deverdo ser sanadas, se for o caso, previamente a celebracéo do contrato, conforme
dispde o inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133, de 2021.

8 4° Excepcionalmente e desde que devidamente motivada, a gestdo do
contrato podera ser exercida por setor do 6rgdo ou da entidade, expressamente designado.

8§ 5° A hipotese do § 4° ndo ensejara, obrigatoriamente, a criacdo de novas
estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgaos e das entidades.

Art. 9° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela Administracdo, observado o disposto no art. 26.

Subsecao V
Requisitos para a designacéo

Art. 10 Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto
neste Decreto deverao preencher os seguintes requisitos:

| - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da Administragdo Publica;

Il - tenham atribui¢des relacionadas a licitagcbes e contratos ou possuam
formacdo compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder pablico; e

[l - ndo sejam cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
e civil.

Art. 11. Os agentes de contratacdo e seus respectivos substitutos seréo
designados entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administracdo Publica.
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Subsecdo VI
Vedagéo

Art. 12. Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuacao
simultanea em funcdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacao de
funcbes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
respectiva contratacao.

Art. 13. Deverdo ser observados os impedimentos dispostos no art. 9° da
Lei n® 14.133, de 2021, quando da designacao do agente publico para atuar na area de licitacdes e
contratos e do terceiro que auxilie a conducgédo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe
de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

Secao Il
Da Atuacao

Subsecao |
Agente de Contratagéo

Art. 14. Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

I - Tomar decisbes em prol da boa conducéo da licitagdo, impulsionando
o procedimento, inclusive demandando as areas internas das unidades de compras descentralizadas
ou ndo, o saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

I1 - Acompanhar os tramites da licitacdo, promovendo diligéncias, se for o
caso;

I11 - conduzir a sessao publica da licitacdo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, aléem de poder requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracao desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos
no edital, em relacdo a proposta mais bem classificada;

C) coordenar a sessdo publica;
d) verificar e julgar as condic¢des de habilitacdo;
e) sanear erros ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a comissdo de contratagdo os documentos de habilitacéo,
caso verifiqgue a possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
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i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases
de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicacao e homologacao.

8§ 1° O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de
apoio, de que trata o art. 5°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando
induzido a erro pela atuagéo da equipe.

8§ 2° A atuagdo do agente de contratacdo na fase preparatoria deve se ater
ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrucdo processual,
eximindo-se do cunho operacional da elaboracédo dos estudos preliminares, projetos e anteprojetos,
termos de referéncia, pesquisas de preco e, preferencialmente, minutas de editais.

3° O agente de contratacdo podera delegar a competéncia disposta nos
incisos | e Il do caput, desde que justificadamente.

Art. 15. O agente de contratacdo poderd solicitar manifestacdo da
assessoria juridica ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, bem como do 6rgéo de controle
interno, a fim de subsidiar suas decisoes.

Paragrafo Unico. Previamente a tomada de decisdo, 0 agente de contratacao
deve avaliar as manifestagbes de que tratam o caput, para corrigir, se for o caso, eventuais
disfuncbGes que possam comprometer a eficiéncia da medida que serd adotada, observado o
disposto no inciso VII e no § 1° do caput do art. 50 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Subsecao Il
Equipe de apoio

Art. 16. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a
comissao de contratacéo na sesséo publica da licitacéo.

§ 1° A equipe de apoio poderd solicitar manifestagdo técnica do 6rgédo de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como do 6rgéo
de controle interno, para o desempenho das fungoes.

8§ 2° Caberé a equipe de apoio avaliar as manifestagdes de que tratam o 8
1°, conforme o disposto no paragrafo Gnico do art. 15.

Subsecdo Il
Comisséo de contratacdo ou de licitacdo

Art. 17. Cabera a comissdo de contratacdo ou de licitagdo, entre outras:

| - Substituir o agente de contratacdo, observado o art. 14, quando a
licitagdo envolver a contratagcdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos
estabelecidos no paragrafo Unico do art. 4° e no art. 10;

Il - Conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado,
no que couber, o disposto no art. 14;
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[11 - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo; e

IV - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares, previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021, observados os requisitos definidos em
regulamento.

Paragrafo Unico. Os membros da comissdo de contratacdo quando
substituirem o agente de contratacdo, na forma do inciso | do caput, responderdo solidariamente
por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado 0 membro que expressar posicao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a
decisdo.

Art. 18. A comissao de contratacdo poderéa solicitar manifestacdo técnica
do orgdo de assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem
como do 6rgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Paragrafo unico. Caberd a comissdo de contratacdo avaliar as
manifestacdes de que tratam o caput, conforme o disposto no paragrafo Gnico do art. 15.

Subsecdo IV
Gestores e fiscais de contratos

Art. 19. As atividades de gestao e fiscalizacdo do contrato serdo realizadas
de acordo com as seguintes disposigoes:

I - Gestdo do contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, e administrativa e setorial, bem como dos atos preparat6rios a instrucao
processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para
formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracéo,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicacéo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros;

Il - Fiscalizacdo técnica: é 0 acompanhamento do contrato com o objetivo
de avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execucdo do objeto estdo compativeis com 0s
indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela
Administragéo, podendo ser auxiliado pela fiscalizagcdo administrativa;

Il - Fiscalizagdo administrativa: € o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como
guanto ao controle do contrato administrativo e as providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento; e

IV - Fiscalizag&o setorial: é 0 acompanhamento da execucéo do contrato
nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente
em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgao ou entidade.

Paragrafo unico. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucgédo
contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas
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por agentes publicos, equipe de fiscalizacdo ou Unico agente publico, desde que, no exercicio
dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a gestdo do contrato.

Art. 20. Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no
manual técnico operacional para a execucdo das atividades de gestdo e fiscalizacdo dos contratos,
de que trata o art. 19, que serd publicado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

Art. 21. Caber4d ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial, de que dispde os incisos Il, Il e IV do art. 19.

Il - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos
terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

1l - Acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatdrio de riscos
eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagé&o e pagamento da despesa;

IV - Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou néo de
eventuais adequacfes ao contrato para que atenda a finalidade da Administracéo;

V - Coordenar os atos preparatdrios a instrucao processual e ao envio da
documentacao pertinente ao setor de contratos para formalizacao dos procedimentos de que dispde
o inciso I do art. 19;

VI - Constituir relatorio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do 8§
3° do art. 174 da Lei n°® 14.133, de 2021, com as informacgdes obtidas durante a execucdo do
contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administracdo, podendo ser utilizado
como insumo para a confeccao dos estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto
basico das novas contratacoes;

VII - Coordenar a atualizagcdo continua do relatorio de riscos durante a
gestdo do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e/ou setorial;

VIII - Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e/ou setorial no cumprimento de obrigacGes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento;

IX - Diligenciar para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacéo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021 ou pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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Art. 22. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao substituto, em especial:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-
o de informag0es pertinentes as suas competéncias;

I - Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das
faltas ou dos defeitos observados;

Il - Emitir notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatiddo ou irregularidade constatada em desacordo com a execucéo do contrato, determinando
prazo para a correcao;

IV - Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
gue possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas;

VI - Fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo, conferindo as notas fiscais e as documentacfes exigidas para 0 pagamento, e apos
0 ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificacéo;

VIl - Comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do
contrato sob sua responsabilidade, visando a tempestiva renovacgdo ou prorrogacado contratual,

VIII - Participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de
gestdo do contrato, juntamente com o fiscal administrativo e/ou setorial, de que trata o inciso VII
doart. 21; e

IX - Auxiliar o gestor do contrato com as informag6es necessarias, para
que elabore o documento comprobatorio da avaliacéo realizada na fiscalizagdo do cumprimento
de obrigagdes assumidas pelo contratado, de que trata o inciso VIII do art. 21.

Art. 23. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos
e impedimentos legais, do substituto, em especial:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando
tarefas relacionadas ao controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e
pagamento, formalizagéo de apostilamentos e termos aditivos, e acompanhamento de garantias e
glosas;

Il - Verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
solicitando os documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscal,
trabalhista e previdenciaria e, em caso de descumprimento, observar o estabelecido em ato do
Secretario de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia;
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IV - Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas de
descumprimento das obrigacdes contratuais, reportando ao gestor do contrato para providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - Participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo
do contrato, juntamente com o fiscal técnico e/ou setorial, de que trata o inciso VII do art. 21; e

VI - Auxiliar o gestor do contrato com as informagGes necessérias, para
que elabore o documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado, de que trata o inciso VIII do art. 21.

Art. 24. Cabe ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, do substituto, em especial, as atribui¢des de que tratam os arts. 22 e 23, no
que couber.

Subsecdo V
Recebimento provisorio e definitivo

Art. 25. O recebimento provisorio ficard a cargo do fiscal técnico e o
recebimento definitivo do gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade competente,
observando os modelos do Anexo VI deste decreto.

Subsecdo VI
Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais do contrato

Art. 26. Na hipdtese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar 0s
fiscais de contrato de que trata este Decreto, deverao ser observadas as seguintes regras:

| - A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisao das informac6es prestadas, firmara termo de compromisso
de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do
contrato, nos limites das informages recebidas do terceiro contratado.

Subsecéo VI
Apoio dos orgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 27. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial
serdo auxiliados pelos 6rgéos de assessoramento juridico e de controle interno da Administracdo
vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora da contratacdo, que deverdo dirimir davidas e
subsidia-los com informac@es relevantes para prevenir riscos na execucao do contrato.

Paragrafo unico. Cabera ao gestor do contrato e aos fiscais técnico,
administrativo e setorial avaliarem as manifestagOes de que tratam o caput, conforme o disposto
no paragrafo Unico do art. 15.
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Subsecdo VIII
Decisdes sobre a execugdo dos contratos

Art. 28. As decisOes sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas
a execucdo dos contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do contrato, deverdo ser efetuadas em
até 1 (um) més contado da instrucdo do requerimento.

Paragrafo unico. As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal
do contrato, gestor ou autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO 111
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 29 O Municipio podera elaborar Plano de Contratagdes Anual, com o
objetivo de racionalizar as contratagcdes dos 6rgdos e entidades sob sua competéncia, garantir o
alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo das respectivas leis
or¢amentarias.

Paragrafo Unico. Na elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual do
Municipio, observar-se-4 como parametro normativo, no que couber, o disposto na Instrucdo
Normativa N° 1, de 10 de janeiro de 2019, da Secretaria de Gestao, do Ministério da Economia,
ou outra que vier a substitui-la.

CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 30 Em ambito municipal, a obriga¢do de elaborar Estudo Técnico
Preliminar aplica-se a licitacdo de bens e a contratacdo de servigos e obras, inclusive locagdo e
contratagdes de solugdes de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao (TIC), ressalvado o
disposto no artigo 31.

Paragrafo unico. O estudo técnico preliminar obedecera o modelo
estabelecido no Anexo I deste decreto.

Art. 31 A elaboragao do Estudo Técnico Preliminar sera opcional nos
seguintes casos:

I - Contratagdo de obras, servigcos, compras e locacdes, cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos I e II, do artigo 75, da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de
2021, independentemente da forma de contratagdo;

II - Dispensas de licitagao previstas nos incisos VII e VIII, do artigo 75, da
Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021;

III - contratacdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7°, do artigo 90,
da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021;
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IV - Quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de Termo
Aditivo ou Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogacdes contratuais relativas
a servigos continuos;

V - Nos demais casos de contratacdo direta (inexigibilidade e de dispensa
de licitagao) cabera ao Administrador Publico, ou ao Secretario Municipal da pasta, a decisdo sobre
a dispensa do estudo técnico preliminar, bem como, para aquelas situagdes (inexigibilidade e de
dispensa de licitacdo), a decisdo acerca da dispensa de andlise de riscos, termo de referéncia,
projeto basico ou projeto executivo.

CAPITULO V
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS

Art. 32 O Municipio elaborard catdlogo eletronico de padronizagdo de
compras, servigos e obras, que podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja
o de menor preco ou o de maior desconto e conterd toda a documentagdo e os procedimentos
proprios da fase interna de licitagdes, assim como as especificagdes dos respectivos objetos.

§1° Enquanto ndo for elaborado o catdlogo eletrénico a que se refere o
caput, sera adotado, nos termos do artigo 19, II, da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021,
dentre outros, 0s Catalogos CATMAT <https://siasgnet-
consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/> e CATSER
<https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/ferramenta-de-busca-catmat-catser> do Sistema
Integrado de Administracdo de Servigos Gerais (SIASG), do Governo Federal, ou o que vier a
substitui-los.

§2° As disposi¢des do presente artigo poderao ser implementadas apos 1°
de abril de 2023, cabendo ao Administrador Publico, ou ao Secretario Municipal da pasta,
justificar, por escrito, € anexar ao respectivo processo licitatério a ndo utilizacdo do catalogo
eletronico de padronizacdao ou dos modelos de minutas de que trata o inciso IV, do caput, do artigo
19, da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO VI
DA AQUISICAO DE ITENS DE CONSUMO

Art. 33 Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do
Municipio deverao ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades
as quais se destinam, vedada a aquisi¢ao de artigos de luxo.

Paréagrafo unico. Na especificacao de itens de consumo, a Administragao
buscard a escolha do produto que, atendendo de forma satisfatéria a demanda a que se propode,
apresente o melhor prego.

Art. 34 Para os fins deste Decreto considera-se:

| - Bem de luxo: bem de consumo ostentatorio que detém alta elasticidade-
renda de demanda, em func¢éo da renda do individuo em uma sociedade, identificavel por meio de
caracteristicas tais como:


https://siasgnet-consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/
https://siasgnet-consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/ferramenta-de-busca-catmat-catser
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a) ostentacao;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético, e
d) requinte.

Il - Bem de qualidade comum: aqueles que detém baixa ou moderada
elasticidade-renda de demanda, em func¢éo da renda do individuo em uma sociedade;

[l - bem de consumo: considera-se bem de consumo todo material que
atenda a, pelo menos, um dos critérios a seguir:

a) durabilidade: quando, em uso normal, se perde ou tem reduzidas as suas
condicGes de funcionamento, no prazo maximo de 2 (dois) anos;

b) fragilidade: possui estrutura sujeita a modificacdo, por ser quebradico
ou deformével, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

c) perecibilidade: quando sujeito a modificages quimicas ou fisicas, que
levam a deterioracdo ou a perda as suas caracteristicas normais de uso com o decorrer do tempo;

d) incorparabilidade: quando destinado a incorporacao a outro bem, ainda
que suas caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a
esséncia do bem principal; e

e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizacdo como matéria-
prima ou matéria intermediaria para a geracao de outro bem.

IV - Elasticidade-renda de demanda: razéo entre a variagdo percentual da
quantidade demandada e a variacao percentual da renda média dos consumidores.

Art. 35 O ente publico considerara no enquadramento como artigo de luxo,
conforme conceituado no inciso | do caput do artigo 34 deste Decreto:

| - Relatividade cultural: distinta percep¢do sobre o artigo, em funcéo da
cultura local, desde que haja impacto no preco do artigo;

Il - Relatividade econémica: variaveis econdmicas que incidem sobre o
preco do bem, especialmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao
bem, e

I - relatividade temporal: mudanca das variaveis mercadolédgicas do bem
ao longo do tempo, em funcédo de aspectos como:

a) evolucéo tecnologica;

b) tendéncias sociais;

c) alteragéo de disponibilidade do mercado, e

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 36 Nao serd enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo que
enquadrado na definicdo do inciso | do caput do artigo 34 deste Decreto:
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| - For adquirido a preco equivalente ou inferior ao preco do bem de
qualidade comum de mesma natureza, ou

Il - Tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita
atividade do 6rgédo ou da entidade.

Art. 37 Fica vedada a inclusao de artigos de luxo no plano de contratac6es
anual.

8§ 1° Antecedendo a elaboracéo do plano de contratagdes anual, os setores
de contratacdo dos 6rgdos e entidades deverdo identificar eventuais artigos de luxo constantes dos
documentos de formalizacdo de demanda de que trata o inciso VI do artigo 12 da Lei Federal n°
14.133/2021.

8 2° Uma vez identificados, nos termos do paragrafo 1° deste artigo, 0s
setores de contratacdo retornardo aos setores requisitantes, para a respectiva supressao ou
substituicdo dos bens.

Art. 38 E vedada a aquisicdo de bens de consumo enquadrados como
artigos de luxo, conforme defini¢édo do inciso | do caput do artigo 34 deste Decreto.

CAPITULO VII
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 39 No procedimento de pesquisa de precos realizado em ambito
municipal, os parametros previstos no §1°, do artigo 23, da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril
de 2021, sdo autoaplicaveis, no que couber.

Secéo |
Objeto e ambito de aplicacdo

Art. 40 Fica estabelecido o procedimento administrativo para a realizacéo
de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servi¢cos em geral, no &mbito do
Municipio de Séo Jodo da Urtiga.

8 1° O disposto neste capitulo ndo se aplica as contratacfes de obras e
servigos de engenharia.

8§ 2° Os 6rgdos e entidades da administragdo municipal, direta ou indireta,
guando executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo observar
0s procedimentos de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021.

8§ 3° Para afericdo da vantagem econémica das adesGes as atas de registro
de precos, bem como da contratacdo de item especifico constante de grupo de itens em atas de
registro de pregos, devera ser observado o disposto neste regulamento.

Secéo Il
Definicdes
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Art. 41 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - Preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado
em série de precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacéo, os valores inexequiveis, 0s
inconsistentes e os excessivamente elevados; e

Il - Sobrepreco: preco orcado para licitagdo ou contratado em valor
expressivamente superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a
licitacdo ou a contratacdo for por precos unitarios de servico, seja do valor global do objeto, se a
licitacdo ou a contratacdo for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral.

Secdo Il
Elaboragédo da Pesquisa de Preco

Subsecéo |
Formalizacéo

Art. 42 A pesquisa de precos, observado o modelo do Anexo Ill, sera
materializada em documento que contera, no minimo:

| - Descricdo do objeto a ser contratado;

Il - Identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o
caso, da equipe de planejamento;

I11 - Caracterizacéo das fontes consultadas;
IV - Série de precos coletados;
V - Método estatistico aplicado para a definicao do valor estimado;

VI - Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideracgéo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel,

VIl - Memoria de célculo do valor estimado e documentos que lhe d&o
suporte; e

VIII - Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta
de que dispBe o inciso 1V do art. 44 deste regulamento.

Subsecao Il
Critérios

Art. 43 Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser
observadas as condi¢Ges comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e
montagem do bem ou execuc¢éo do servico, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento,
fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia
de escala e as peculiaridades do local de execucéo do objeto.
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Paragrafo unico. No caso de previsao de matriz de alocacdo de riscos entre
0 contratante e o contratado, o célculo do valor estimado da contratacdo podera considerar taxa de
risco compativel com o objeto da licitacdo e os riscos atribuidos ao contratado, de acordo com a
metodologia estabelecida no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

Subsecao 111
Parametros

Art. 44 A pesquisa de precos para fins de determinagéo do prego estimado
em processo licitatorio para a aquisicao de bens e contratacdo de servicos em geral sera realizada
mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou n&o:

I - Composic¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco de precos em
salde, observado o indice de atualizacdo de pregos correspondente;

Il - Contratagdes similares, mediante consulta junto ao sistema Licitacon,
feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior
a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice
de atualizacao de precos correspondente;

Il - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital,
contendo a data e a hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa
da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos 0s orcamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacéo do edital; ou

V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data
das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacao
do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

8 1° Quando a pesquisa de precos for realizada de forma direta com
fornecedores, nos termos do inciso 1V, devera ser observado:

| - Prazo de resposta dado ao fornecedor compativel com a complexidade
do objeto a ser licitado;

Il - Obtencéo de propostas formais (modelo do anexo 1V), contendo, no
minimo:
a) descricdo do objeto, valor unitério e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;
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c) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emissao; e
e) nome completo e identificacdo do responsavel.

Il - informagdo aos fornecedores das caracteristicas da contratacéo
contidas no art. 4°, com vistas a melhor caracterizacdo das condi¢cbes comerciais praticadas para o
objeto a ser contratado; e

IV - Registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da
relacdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitacdo em pesquisa direta, de que trata o inciso IV do caput.

§ 2° Excepcionalmente, serd admitido o preco estimado com base em
orcamento fora do prazo estipulado no inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos
autos pelo agente responsavel e observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente.

Subsecdo IV
Metodologia para obtencéo do preco estimado

Art. 45 Serdo utilizados, como métodos para obtencao do precgo estimado,
a média, a mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o célculo
incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que
trata o art. 44, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente
elevados.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade
competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da
contratacdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de
forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§ 3° Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

§ 4° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, quando houver grande variacdo entre os valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, serd admitida a determinagdo de preco estimado
com base em menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor
responsavel e aprovada pela autoridade competente.

8 6° Quando o preco estimado for obtido com base unica no inciso | do art.
44, o valor ndo poderé ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

Subsecdo V
Contratacéo de itens de Tecnologia da Informacdo e Comunicacéo - TIC
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Art. 46 Os precos de itens constantes nos Catalogos de Solugdes de TIC
com Condi¢des Padronizadas, publicados pela Secretaria de Governo Digital da Secretaria
Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, deverdo ser
utilizados como preco estimado, salvo se a pesquisa de prec¢os realizada resultar em valor inferior.

Pardgrafo unico. As estimativas de precos constantes em modelos de
contratacdo de solugdes de TIC, publicados pela Secretaria de Governo Digital, poderdo ser
utilizadas como prego estimado.

Subsecdo VI
Contratacdo de servi¢os com dedicacdo de méo de obra exclusiva

Art. 47 Na pesquisa de pre¢os para obtencao do preco estimado relativo as
contratacdes de servigos com regime de dedicacdo de méo de obra exclusiva, aplica-se o disposto
em regulamento proprio, observando, no que couber, o disposto neste Decreto.

Aurt. 48 Desde que justificado, o0 orcamento estimado da contratacdo podera
ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos gquantitativos e das demais
informacdes necessarias para a elaboracdo das propostas, salvo na hipotese de licitacdo cujo
critério de julgamento for por maior desconto.

CAPITULO VIII

DAS PRATICAS CONTINUAS E PERMANENTES DE GESTAO DE RISCOS E DE
CONTROLE PREVENTIVO

Art. 49 Os 6rgaos da Administracdo Publica estadual, direta, autarquica e
fundacional do Municipio de Séo Jodo da Urtiga deverdo adotar todas as condutas necessarias para
avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatorios e 0s respectivos contratos, com o intuito
de:

| - obter a exceléncia nos resultados das contratag6es celebradas;

Il - evitar inexecugdes contratuais que possam comprometer os objetivos
de gestdo pretendidos;

[l - evitar sobre preco e superfaturamento quando das execugOes
contratuais;

IV - prevenir e reprimir praticas corruptas, praticas fraudulentas, praticas
colusivas ou praticas obstrutivas nos processos de contratacdo publica;

V - garantir que a contratacdo publica constitua efetivo instrumento de
fomento da sustentabilidade em suas dimensdes ambiental, social e econbémica;

VI - realizar o gerenciamento dos riscos das licitagcdes e das contratagdes;

VII - reduzir os riscos a que estdo sujeitas as licitagdes e as contratacdes,
como, dentre outros:
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a) identificacdo incorreta, imprecisa ou insuficiente da necessidade publica
a ser atendida com a contratacao;

b) descricdo incorreta, imprecisa ou insuficiente do objeto da contratacéo;
c) erros na elaboracdo do orgamento estimativo;

d) definicdo incorreta ou inadequada dos requisitos de habilitacéo técnica
ou de habilitacdo econdmico-financeira;

e) estabelecimento de condi¢des de participacdo que restrinjam de modo
injustificado o universo de potenciais licitantes;

f) decisbes ou escolhas sem a devida e suficiente motivacao;
g) definicdo incorreta, imprecisa ou insuficiente dos encargos contratuais;

h) defeitos no controle da execucdo contratual ou no recebimento
definitivo do objeto.

Paragrafo unico. O descumprimento das obrigac6es previstas nos incisos |
a IV do caput deste artigo ensejard, apds o devido processo legal, a aplicacdo das san¢des previstas
na Lei Federal n° 14.133, de 2021, sem prejuizo da responsabilizacdo penal, civil e por
improbidade administrativa.

Art. 50 Sera realizado o gerenciamento dos riscos envolvidos em todas as
etapas do processo da contratacéo.

8§ 1° O gerenciamento dos riscos de que trata o caput tem por objetivos:

| - aumentar a probabilidade de atingimento dos objetivos estratégicos e
operacionais pretendidos por intermédio da execucdo contratual;

Il - fomentar uma gestdo proativa de todas as etapas do processo da
contratacao;

[l - atentar para a necessidade de se identificarem e tratarem todos os
riscos que possam comprometer a qualidade dos processos de contratacéo;

IV - facilitar a identificacdo de oportunidades e ameacas que possam
comprometer as licitag0es e a execucdo dos contratos;

V - prezar pela conformidade legal e normativa dos processos de
contratacao;

VI - aprimorar os mecanismos de controle da contratacdo publica;

VII - estabelecer uma base confiavel para a tomada de decisdo e para o
planejamento das contratagoes;

VIII - alocar e utilizar eficazmente os recursos para o tratamento de riscos
a que estdo sujeitas as licitagdes e as execucdes contratuais;

IX - aumentar a capacidade de planejamento eficaz e eficiente das
contratacdes por intermédio do controle dos niveis de risco.

§ 2° O gerenciamento dos riscos podera ser dispensado, mediante
justificativa, nos casos envolvendo contratacéo de objetos de baixo valor ou baixa complexidade.
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8§ 3° O nivel de detalnamento e de aprofundamento do gerenciamento dos
riscos sera proporcional a complexidade, relevancia e valor significativo do objeto da contratag&o.

8 4° O principal objetivo do gerenciamento dos riscos & avaliar as
incertezas e prover opgdes de resposta que representem as melhores decisdes relacionadas com a
exceléncia das licitaces e das execuc¢des contratuais.

8 5% Os riscos serdo avaliados de acordo com a seguinte escala de
probabilidade:

| - raro: acontece apenas em situacdes excepcionais; ndo ha historico
conhecido do evento ou ndo ha indicios que sinalizem sua ocorréncia;

Il - pouco provavel: o histérico conhecido aponta para baixa frequéncia de
ocorréncia no prazo associado ao objetivo;

Il - provavel: repete-se com frequéncia razodvel no prazo associado ao
objetivo ou ha indicios que possa ocorrer nesse horizonte;

IV - muito provavel: repete-se com elevada frequéncia no prazo associado
ao objetivo ou ha muitos indicios que ocorrera nesse horizonte;

V - praticamente certo: ocorréncia quase garantida no prazo associado ao
objetivo.

8 6° Os riscos serédo avaliados de acordo com a seguinte escala de impacto:

| - muito baixo: compromete minimamente o atingimento do objetivo; para
fins préticos, ndo altera o alcance do objetivo/resultado;

Il - baixo: compromete em alguma medida o alcance do objetivo, mas ndo
impede o0 alcance da maior parte do objetivo/resultado;

Il - médio: compromete razoavelmente o alcance do objetivo/resultado;
IV - alto: compromete a maior parte do atingimento do objetivo/resultado;

V - muito alto: compromete totalmente ou quase totalmente o atingimento
do objetivo/resultado.

§ 7° Apos a avaliacdo, o tratamento dos riscos deve contemplar as
seguintes providéncias:

| - identificar as causas e consequéncias dos riscos priorizados;

Il - levantadas as causas e consequéncias, registrar as possiveis medidas
de resposta ao risco;

I11 - avaliar a viabilidade da implantacdo dessas medidas (custo-beneficio,
viabilidade técnica, tempestividade, efeitos colaterais do tratamento etc);

IV - decidir quais medidas de resposta ao risco serdo implementadas;

V - elaborar plano de implementacgdo das medidas eleitas para resposta aos
riscos identificados e avaliados.

8 8° O gerenciamento de riscos materializa-se no documento denominado
Mapa de Riscos, que sera elaborado de acordo com a probabilidade e com o impacto de cada risco
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identificado, por evento significativo, e deve ser atualizado e juntado aos autos do processo de
contratacdo, pelo menos:

| - ao final da elaboracéo do estudo técnico preliminar;

Il - ao final da elaboragéo do termo de referéncia, anteprojeto, projeto
basico e/ou projeto executivo;

I11 - apos a fase de sele¢éo do fornecedor; e

IV - ap0s eventos relevantes, durante a gestdo do contrato pelos servidores
responsaveis pela fiscalizacao.

Art. 51 A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos compete aos
agentes publicos responsaveis pelo planejamento da contratacao.

Art. 52 As contratacdes publicas sujeitam-se as seguintes linhas de defesa:

| - primeira linha de defesa, integrada por servidores e empregados
publicos, agentes de licitacdo e autoridades que atuam na estrutura de governanca do 6rgao ou
entidade;

Il - segunda linha de defesa, integrada pelas unidades de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgéo ou entidade;

Il - terceira linha de defesa, integrada pelo 6rgao central de controle
interno da Administracao e pelo tribunal de contas.

8§ 1° Compete aos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa:

| - a identificacdo, a avaliagdo, o controle, o tratamento e a mitigacdo dos
riscos a que estdo sujeitos os processos de contratacdo, de acordo com o apetite a risco definido;

Il - a adogdo de medidas de saneamento de irregularidades meramente
formais aferidas no processo da contratacédo publica;

Il - a adogdo de medidas preventivas destinadas a evitar a repeticdo de
irregularidades identificadas no processo da contratacdo publica;

IV - no @mbito de sua competéncia, assegurar a formacéo e a capacitacao
dos agentes publicos envolvidos no processo da contratacdo publica;

V - aperfeicoar os sistemas de controle interno no ambito de sua
competéncia;

VI - realizar o planejamento das contratagdes de modo a prevenir 0 risco a
integridade e diminuir a incerteza no que tange aos resultados pretendidos;

VII - adotar, no @mbito de sua competéncia, todas as condutas necessarias
a obtencdo de eficacia, eficiéncia e economicidade quando das contratagdes publicas, de modo a
garantir o cumprimento dos objetivos previstos no artigo 11 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 2° Compete aos agentes publicos integrantes da segunda linha de defesa:

| - monitorar as atividades realizadas pelos agentes publicos integrantes da
primeira linha de defesa;
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Il - propor melhorias nos processos de gestdo de riscos e de controle
interno realizados pelos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;

Il - prestar o assessoramento juridico necessario a implementacdo das
acOes de competéncia dos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;

IV - avaliar a conformidade das condutas e procedimentos adotados pelos
agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa com a Constituicdo Federal, com a Lei, e
com normas infralegais.

§ 3° A avaliacdo de que trata o inciso IV do § 2° deste artigo poderéa ser
realizada de oficio ou por solicitacdo expressa da autoridade responsavel pela respectiva
contratacdo, mediante relatério circunstanciado.

8 4° O relatorio de avaliacdo de que trata o § 3° deste artigo sera aprovado
pela autoridade competente e comunicado aos agentes publicos a ela relacionados, que adotardo
as condutas nele sugeridas, se for o caso.

§ 5° Caso 0 processo de avaliacdo indique o cometimento de infracdo, serd
instaurado o processo administrativo destinado a apuracdo de responsabilidade, na forma da lei.

CAPITULO IX
DO LEILAO

Art. 53 Nas licitagdes realizadas na modalidade Leildo, serdo observados
os seguintes procedimentos operacionais:

I - Realizagdo de avaliag@o prévia dos bens a serem leiloados, a partir da
qual serdo fixados os valores minimos para arrematagao;

IT - Designagao de um Agente de Contratagao para atuar como Leiloeiro,
o qual contara com o auxilio de Equipe de Apoio conforme disposto nos arts. 3° e 5° deste decreto,
ou, alternativamente, contratacao de um Leiloeiro Oficial para conduzir o certame;

III - elaboracdo do edital de abertura da licitagdo contendo informacdes
sobre descri¢ao dos bens, seus valores minimos, local e prazo para visitagdo, forma e prazo para
pagamento dos bens arrematados, condi¢do para participagdo, dentre outros;

IV - Realizagdo da sessao publica em que serdo recebidos os lances e, ao
final, declarados os vencedores dos lotes licitados.

§1° O edital ndo devera exigir a comprovagao de requisitos de habilitacdo
por parte dos licitantes.

§2° A sessao publica podera ser realizada eletronicamente, por meio de
plataforma que assegure a integridade dos dados e informacdes e a confiabilidade dos atos nela
praticados.

§3° O leildo podera ser cometido a leiloeiro oficial, sendo que a
Administragdo devera seleciona-lo mediante credenciamento ou licitagdo na modalidade pregao e
adotar o critério de julgamento de maior desconto para as comissdes a serem cobradas, utilizados



~ =9 )
SAOJ OAO Prefeitura Miiﬁi?;aﬁgelqslgo%ggg?jz(i?rtsigall
DA U RT I GA CNPJ: 90.483.082/0001-65

Prefeitura Municiodl Telefone: (54) 3310-3398
rerelitura Municipa . .
ADM. 2025/2028 P www.saojoaodaurtiga.rs.gov.br

&
o0
20
Juntos fazemos MO x

como parametro maximo os percentuais definidos na lei que regula a referida profissao e
observados os valores dos bens a serem leiloados.

CAPITULO X
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO

Art. 54 Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo
de vida do objeto licitado poderao ser considerados para a defini¢do do menor dispéndio para a
Administragdo Publica Municipal.

§1° A modelagem de contratagdo mais vantajosa para a Administracao
Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de
planejamento da contratagdo, a partir da elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de
Referéncia.

§2° Na estimativa de despesas de manutenc¢do, utilizagdo, reposi¢do,
depreciacdo e impacto ambiental, poderdo ser utilizados pardmetros diversos, tais como historicos
de contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informagdes constantes de publicacdes
especializadas, métodos de calculo usualmente aceitos ou eventualmente previstos em legislacao,
trabalhos técnicos e académicos, dentre outros.

CAPITULO XI
DO JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 55 Para o julgamento por técnica e prego, o desempenho pretérito na
execuc¢do de contratos com a Administragao Publica devera ser considerado na pontuacao técnica.

Paragrafo unico. Em ambito municipal, considera-se autoaplicavel o
disposto nos §§ 3° e 4°, do artigo 88, da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, cabendo ao
edital da licitacdo detalhar a forma de calculo da pontuagdo técnica.

CAPITULO XII
DA CONTRATACAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 56 O processo de gestdo estratégica das contratacdes de software de
uso disseminado no Municipio deve ter em conta aspectos como adaptabilidade, reputacado,
suporte, confianca, a usabilidade e considerar, ainda, a relagdo custo-beneficio, devendo a
contratacdo de licengas ser alinhada as reais necessidades do Municipio, com vistas a evitar gastos
com produtos nao utilizados.

Paragrafo tnico. Em ambito municipal, a programagdo estratégica de
contratagdes de software de uso disseminado no Municipio deve observar, no que couber, o
disposto no Capitulo II, da Instru¢do Normativa N° 1, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de
Governo Digital, do Ministério da Economia, bem como, no que couber, a redacao atual da Portaria
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N° 778, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital, do Ministério da Economia, ou
outros normativos que venham a substitui-los.

CAPITULO XIII
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 57. Como critério de desempate previsto no artigo 60, III, da Lei
Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, para efeito de comprovagdo de desenvolvimento, pelo
licitante, de acdes de equidade entre homens ¢ mulheres no ambiente de trabalho, poderdo ser
consideradas no edital de licitacdo, desde que comprovadamente implementadas, politicas internas
tais como programas de lideranga para mulheres, projetos para diminuir a desigualdade entre
homens e mulheres e o preconceito dentro das empresas, inclusive agdes educativas, distribui¢ao
equanime de géneros por niveis hierarquicos, dentre outras.

CAPITULO X1V
DA NEGOCIACAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 58. Na negociacao de precos mais vantajosos para a Administracao, o
Agente de Contratacdo ou a Comissao de Contratagdo podera oferecer contraproposta.

CAPITULO XV
DA HABILITACAO

Art. 59. Para efeito de verificagdo dos documentos de habilitagdo, sera
permitida, desde que prevista em edital, a sua realizacdo por processo eletronico de comunicacgao
a distancia, ainda que se trate de licitacao realizada presencialmente, nos termos do §5°, do artigo
17, da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, assegurado aos demais licitantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas.

Paragrafo tnico. Se o envio da documentagdo ocorrer a partir de sistema
informatizado prevendo acesso por meio de chave de identificacdo e senha do interessado,
presume-se a devida seguranga quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de
documentos assinados digitalmente com padrao ICP-Brasil.

Art. 60. Para efeito de verificacdo da qualificagdo técnica, quando ndo se
tratar de contratagdo de obras e servicos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-
profissional e técnico operacional poderdo ser substituidos por outra prova de que o profissional
ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execu¢do de servico de
caracteristicas semelhantes, tais como, por exemplo, termo de contrato ou notas fiscais abrangendo
a execugao de objeto compativel com o licitado, desde que, em qualquer caso, o Agente de
Contratag¢do ou a Comissao de Contratacao realize diligéncia para confirmar tais informacdes.

Art. 61. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de
profissionais que, comprovadamente, tenham dado causa a aplica¢do das sangdes previstas nos
incisos III e IV, do caput, do artigo 156, da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, bem
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como nos incisos III e IV, do caput, do artigo 87, da Lei Federal N° 8.666, de 21 de junho de 1993,
em decorréncia de orientacdo proposta, de prescri¢do técnica ou de qualquer ato profissional de
sua responsabilidade.

CAPITULO XVI
DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS ESTRANGEIRAS

Art. 62. Para efeito de participacdo de empresas estrangeiras nas licitagdes
municipais, observar-se-4 como parametro normativo, no que couber e quando previsto em edital,
o disposto na Instru¢do Normativa N° 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestao, do
Ministério da Economia, ou outra que vier a substitui-la.

CAPITULO XVII
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Secao I
Do Sistema de Registro de Precos

Art. 63. Em ambito municipal, ¢ permitida a adogao do sistema de registro
de precos para contratagdo de bens e servigos comuns, inclusive os de engenharia, sendo vedada a
adocdo do sistema de registro de precos para contratacdo de obras de engenharia, bem como nas
hipoteses de dispensa ¢ inexigibilidade de licitagdo.

Art. 64. As licitagdes municipais processadas pelo sistema de registro de
precos poderdo ser adotadas nas modalidades de licitagdo Pregdo ou Concorréncia.

§1° Em ambito municipal, na licitacdo para registro de pregos, ndo sera
admitida a cotacdo de quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, sob pena de
desclassificagao.

§2° O edital deverd informar o quantitativo minimo previsto para cada
contrato oriundo da ata de registro de pregos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante
na elaboracdo da sua proposta, sem que isso represente ou assegure ao fornecedor direito subjetivo
a contratagao.

Art. 65 Nos casos de licitagdo para registro de precos, o 6rgao ou entidade
promotora da licitacdo devera, na fase de planejamento da contratacdo, divulgar aviso de Inten¢ao
de Registro de Precos (IRP), concedendo o prazo minimo de 08 (oito) dias Uteis para que outros
orgdos ou entidades registrem eventual interesse em participar do processo licitatorio.

§1° O procedimento previsto no caput poderad ser dispensado mediante
justificativa.

§2° Cabe ao 6rgao ou entidade promotora da licitagdo analisar o pedido de
participacdo e decidir, motivadamente, se aceitara ou recusara o pedido de participagao.
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§3° Na hipoétese de inclusao, na licitagdo, dos quantitativos indicados pelos
participantes na fase da Inten¢do de Registro de Precos (IRP), o edital devera ser ajustado de
acordo com o quantitativo total a ser licitado.

Art. 66 A ata de registro de pregos terd prazo de validade de até¢ 01 (um)
ano, podendo ser prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos pregos
registrados.

Art. 67 A ata de registro de precos ndo sera objeto de reajuste, repactuacao,
revisao, ou supressao ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses
institutos aos contratos dela decorrente, nos termos da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de
2021.

Art. 68 O registro do fornecedor sera cancelado quando:
I - Descumprir as condigdes da ata de registro de precos;

IT - Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel,

IIT - ndo aceitar reduzir o preco de contrato decorrente da ata, na hipotese
deste se tornar superior aqueles praticados no mercado; ou

IV - Sofrer as sangdes previstas nos incisos III ou IV, do caput, do artigo
156, da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos
incisos I, IT e IV, do caput, serd formalizado por despacho fundamentado.

Art. 69 O cancelamento do registro de precos também podera ocorrer por
fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento da
ata, devidamente comprovados e justificados:

I - por razdo de interesse publico; ou

I - a pedido do fornecedor.

Secao 11
Do Credenciamento

Art. 70 O credenciamento podera ser utilizado quando a Administracao
pretender formar uma rede de prestadores de servigos, pessoas fisicas ou juridicas, e houver
inviabilidade de competi¢do em virtude da possibilidade da contratagdo de qualquer uma das
empresas credenciadas.

§1° O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento
publico, que devera conter as condigdes gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado
em integrar a lista de credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no referido
documento.

§2° A Administragdo fixara o preco a ser pago ao credenciado, bem como
as respectivas condi¢des de reajustamento.
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§3° A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este
for o beneficiario direto do servigo.

§4° Quando a escolha do prestador for feita pela Administracao, o
instrumento convocatorio devera fixar a maneira pela qual serd feita a distribuicdo dos servigos,
desde que tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

§5° O prazo minimo para recebimento de documentacgdo dos interessados
nao podera ser inferior a 30 (trinta) dias.

§6° O prazo para credenciamento devera ser reaberto, no minimo, uma vez
a cada 12 (doze) meses, para ingresso de novos interessados.

Secao III
Do Procedimento de Manifestagdo de Interesse

Art. 71 Adotar-se-4, em ambito municipal, o Procedimento de
Manifestagdo de Interesse observando-se, como parametro normativo, no que couber, o disposto
no Decreto Federal N° 8.428, de 02 de abril de 2015, ou outro que vier a substitui-lo.

Secédo IV
Da pré-qualificagdo

Art. 72 A Administracdo Publica podera promover a pré-qualificacdo
destinada a identificar:

| - fornecedores que retinam condicdes de qualificacdo técnica exigidas
para o fornecimento de bem ou a execucdo de servi¢co ou obra nos prazos, locais e condicGes
previamente estabelecidos; e

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas
pela Administracdo Publica.

8 1° A pré-qualificacdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou
todos os requisitos de habilitacdo técnica necessarios a contratacdo, assegurada, em qualquer
hipdtese, a igualdade de condigdes entre os concorrentes.

8§ 2° A pré-qualificacdo de que trata o inciso | do caput deste artigo podera
ser efetuada por grupos ou segmentos de objetos a serem contratados, segundo as especialidades
dos fornecedores.

Art. 73. O procedimento de pre-qualificagdo ficard permanentemente
aberto para a inscrigdo dos eventuais interessados.

Art. 74. A pré-qualificacdo tera validade de no maximo um ano, podendo
ser atualizada a qualquer tempo.

Paragrafo Unico. A validade da pré-qualificacdo de fornecedores nao sera
superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.
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Art. 75. Sempre que a Administracdo Publica entender conveniente iniciar
procedimento de pré-qualificacdo de fornecedores ou bens, devera convocar os interessados para
que demonstrem o cumprimento das exigéncias de qualificacdo técnica ou de aceitacdo de bens,
conforme o caso.

8 1° A convocacdo de que trata o caput deste artigo serd realizada
mediante:

| - publicacdo de extrato do instrumento convocatorio no Portal Nacional
de Contratac6es Publicas (PNCP), conforme o caso;

Il - publicacdo de extrato no Diario Oficial e

I11 - divulgagdo em no sitio eletrénico oficial do Municipio de S&o Jodo da
Urtiga.

§ 2° A convocacdo explicitara as exigéncias de qualificagdo técnica ou de
aceitacdo de bens, conforme o caso.

Art. 76. Sera fornecido certificado aos pré-qualificados, renovéavel sempre
que o registro for atualizado.

Art. 77. Caberéa recurso no prazo de 3 (trés) dias Uteis contado a partir da
data da intimacdo ou da lavratura da ata do ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo
de interessados, observado o disposto nos arts. 165 a 168 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, no
que couber.

Art. 78. A Administracdo Publica poderé realizar licitagdo restrita aos preé-
qualificados, justificadamente, desde que:

| - a convocagdo para a pré-qualificacdo discrimine que as futuras
licitacBes serdo restritas aos pré-qualificados;

Il - na convocacgéo a que se refere o inciso | do caput deste artigo conste
estimativa de quantitativos minimos que a Administracdo Publica pretende adquirir ou contratar
nos proximos doze meses e de prazos para publicacdo do edital; e

Il - a pre-qualificacdo seja total, contendo todos os requisitos de
habilitacdo técnica necessarios a contratagéo.

8 1° O registro cadastral de pré-qualificados deverd ser amplamente
divulgado e devera estar permanentemente aberto aos interessados, obrigando-se a unidade por ele
responsavel a proceder, no minimo anualmente, a chamamento puablico para a atualizagcdo dos
registros existentes e para o ingresso de novos interessados.

8§ 2° SO poderdo participar da licitacdo restrita aos pré-qualificados os
licitantes que, na data da publicacdo do respectivo instrumento convocatorio:

| - j& tenham apresentado a documentacdo exigida para a pré-qualificacao,
ainda que o pedido de pre-qualificacéo seja deferido posteriormente; e

Il - estejam regularmente cadastrados.

8 3° No caso de realizacdo de licitagdo restrita, a Administragéo Publica
enviara convite por meio eletrdnico a todos os pré-qualificados no respectivo segmento.
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8§ 4° O convite de que trata 0 § 3° deste artigo ndo exclui a obrigagéo de
atendimento aos requisitos de publicidade do instrumento convocatorio.

Secao V
Do Registro Cadastral

Art. 79. Administracdo Publica estadual, direta, autarquica e fundacional
do Municipio de Sdo Jodo da Urtiga devera utilizar o sistema de registro cadastral unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), para efeito de cadastro unificado
de licitantes, nos termos do artigo 87 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 1° E proibida a exigéncia, pelo 6rgdo ou entidade licitante, de registro
cadastral complementar para acesso a edital e anexos.

§ 2° A Administragdo podera realizar licitacdo restrita a fornecedores
cadastrados, atendidos os critérios, as condigdes e os limites estabelecidos em regulamento, bem
como a ampla publicidade dos procedimentos para o cadastramento.

§ 3° Na hipotese a que se refere 0 8 2° deste artigo, sera admitido
fornecedor que realize seu cadastro dentro do prazo previsto no edital para apresentacdo de
propostas.

Art. 80. A atuacdo do contratado no cumprimento de obrigacdes assumidas
sera avaliada pelo contratante, que emitird documento comprobatorio da avaliacéo realizada, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, 0 que constara do registro cadastral em
que a inscricdo for realizada.

Art. 81. A anotagdo do cumprimento de obrigac6es pelo contratado, de que
trata o art. 80 deste Regulamento, serd condicionada a implantacao e a regulamentacédo do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes, apto a realizacdo do registro de forma objetiva, em
atendimento aos principios da impessoalidade, da igualdade, da isonomia, da publicidade e da
transparéncia, de modo a possibilitar a implementacdo de medidas de incentivo aos licitantes que
possuirem 6timo desempenho anotado em seu registro cadastral.

Art. 82. O interessado que requerer o cadastro, na forma do art. 88 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, podera participar de processo licitatorio até a decisdo da
Administragéo, e a celebragdo do contrato ficara condicionada a emisséo do certificado referido
no § 2° do art. 88 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 83. O registro cadastral unificado serd de acesso e consulta prévia
obrigatorios a todos os 6rgdos da Administracdo Publica estadual, direta, autarquica e fundacional
do Municipio de S&o Jodo da Urtiga para:

| - celebragéo de convénios, acordos, ajustes, contratos que envolvam o
desembolso, a qualquer titulo, de recursos financeiros;

Il - repasses de valores de convénios ou pagamentos referentes a contratos;

I11 - registros das san¢des aplicadas as pessoas fisicas e juridicas.
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Paragrafo unico. A existéncia de registro de sangdes no cadastro unificado
podera constituir impedimento a realizagdo dos atos aos quais este artigo se refere, conforme o
disposto na Lei Federal 14.133, de 2021.

CAPITULO XVIII
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 84 Os contratos e seus aditamentos terdo forma escrita e seréo
juntados ao processo que tiver dado origem a contratacdo, divulgados e mantidos a disposicao do
publico em sitio eletrénico oficial.

Art. 85 Serad admitida a celebracdo de contratos e termos aditivos na forma
eletronica, desde que contratante (Poder Publico) e contratada assinem o documento por meio de
assinatura digital através de certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil), conforme dispde a Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto
de 2001.

Art. 86 O certificado digital ICP-Brasil devera ser emitido em nome da
prépria pessoa juridica ou do representante da parte, que possua poderes para desempenhar tal ato.

Art. 87 Apds a emissdo do contrato ou termo aditivo e assinatura pela
autoridade responsavel do 6rgdo contratante, o documento sera encaminhado para assinatura da
contratada, que devera realizar o ato no prazo estipulado no instrumento convocatério ou no
processo de contratacao direta.

CAPITULO XIX
DA SUBCONTRATACAO

Art. 88. A possibilidade de subcontrata¢do, se for o caso, deve ser
expressamente prevista no edital ou no instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente no
contrato ou instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido
para subcontratacao.

§1° E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacao ou na gestao do contrato, ou se deles forem
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau,
devendo essa proibi¢cdo constar expressamente do edital de licitagdo.

§2° E vedada clausula que permita a subcontrata¢io da parcela principal
do objeto, entendida esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitacao
técnico-operacional, foi exigida apresentacdo de atestados com o objetivo de comprovar a
execucdo de servico, pela licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

§3° No caso de fornecimento de bens, a indicacao de produtos que nao
sejam de fabricagdo propria ndo deve ser considerada subcontratagao.
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CAPITULO XX
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 89. O objeto do contrato sera recebido:
I - Em se tratando de obras ¢ servigos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacao escrita do
contratado de término da execugao;

b) definitivamente, apds prazo de observagdo ou vistoria, que ndo podera
ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos
no ato convocatorio ou no contrato;

IT - Em se tratando de compras:
a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da entrega do bem;

b) definitivamente, para efeito de verificacao da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacao, em até 30 (trinta) dias da entrega do bem.

§1° O edital ou o instrumento de contratacao direta, ou alternativamente o
contrato ou instrumento equivalente, podera prever apenas o recebimento definitivo, podendo ser
dispensado o recebimento provisdrio de géneros pereciveis e alimentacdo preparada, objetos de
pequeno valor, ou demais contratagdes que ndo apresentem riscos consideraveis a Administragao.

§2° Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno
valor aqueles enquadréaveis nos incisos I e II, do artigo 75, da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril
de 2021.

CAPITULO XXI
DAS SANCOES

Art. 90. Observados o contraditorio e a ampla defesa, todas as sangdes
previstas no artigo 156, da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, serdo aplicadas pelo
Secretario Municipal da pasta interessada, ou pela autoridade maxima da respectiva entidade,
quando se tratar de Autarquia ou Fundagao.

CAPITULO XXII
DO PROCESSO DE COMPRA DIRETA

Art. 91 - O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagcdo, deverd ser instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formalizacdo de demanda (Anexo II) e, se for o caso,
estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;
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IT - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida
no Capitulo VII deste decreto;

IIT - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos
or¢amentarios com o compromisso a ser assumido;

V - comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacao
e qualificacdo minima necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de prego;
VIII - autorizagdo da autoridade competente.

§ 1° O ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato decorrente do
contrato devera ser divulgado e mantido a disposicdo do publico em sitio eletronico oficial e no
Portal Nacional de Contratacfes Publicas (PNCP).

§2° A publicidade dos contratos decorrentes, é condicdo indispensavel para
a eficacia do contrato e de seus aditamentos, devendo ocorrer no prazo de dez dias Uteis, no caso
de contratacdo direta, contados da data de sua assinatura.

83° No caso de contratacdes para entrega imediata, considerada aquela
com prazo de entrega de até trinta dias da ordem de fornecimento, bem como nas contratacfes
com valores inferiores a um quarto do valor limite para dispensa de licitagdo para compras em
geral e nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "c" do
inciso IV do art. 75 da Lei no 14.133 , de 2021, além do previsto no § 4o deste artigo, devem ser
apresentados os seguintes documentos de habilitacéo:

| - se pessoa fisica, apenas certiddo de regularidade fiscal municipal;

Il - se pessoa juridica, apenas certiddes de regularidade fiscal e de
regularidade social, quando se tratar de aquisi¢cdo de bens; quando se tratar de contratacdo de
servigos, acresce-se a certidao de regularidade trabalhista, todas na forma do que dispGe o art. 68
da Lei n®14.133/2021.

§ 4° Na hipotese de contratagao direta indevida ocorrida com dolo, fraude
ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico responsavel responderdo solidariamente pelo
dano causado ao erario, sem prejuizo de outras sancdes legais cabiveis.

Art. 92 Nas contratacGes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de
licitacdo, aplica-se o disposto no art. 44.

§ 1° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no art. 44, a justificativa de precos sera dada com base em valores de contratacdes de
objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas
fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data da contratacdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.
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§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada néo tenha comercializado
0 objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacdes técnicas
que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

8 3° Fica vedada a contratacéo direta por inexigibilidade caso a justificativa
de precos demonstre a possibilidade de competicéo.

8 4° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e 11 do art.
75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pre¢os de que trata o caput podera ser
realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° serd realizado por meio de solicitacdo formal
de cotacdes a fornecedores.

CAPITULO XXIII
DO PARECER JURIDICO E DO PARECER DO CONTROLE INTERNO

Art. 93. Ficam dispensados de parecer juridico e de parecer do Controle
Interno as situagdes onde o instrumento de contrato ndo for obrigatorio, nos termos do artigo 95
da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como aquelas onde a minuta de edital e/ou
de contrato estiver padronizado.

§1° A padroniza¢ao das minutas de edital e contrato de que trata o caput
sera regulamentada por meio de decreto proprio.

§2° A autoridade responsavel pela contratacdo podera solicitar parecer
juridico prévio em caso de duvidas acerca da regularidade/legalidade do objeto, independente da
ressalva prevista no caput deste artigo.

CAPITULO XX1V
DOS TERMOS DE REFERENCIA E DA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA OU
PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 94 E de responsabilidade do Administrador Publico, ou do Secretario
Municipal da pasta com poderes delegados, a analise das questdes técnicas do Edital e do Contrato,
bem como dos termos de referéncia, ndo cabendo ao 6rgao de assessoramento juridico e ao de
Controle Interno a analise de tais elementos.

Paragrafo Unico. Sempre que o parecer do o6rgdo de assessoramento
juridico e do 6rgdo de Controle Interno necessitarem adentrar ao mérito de questdes técnicas,
deverdo fazé-lo de forma fundamentada.

CAPITULO XXV
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 95 Em ambito municipal, enquanto ndo for efetivamente
implementado o Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP) a que se refere o art. 174. da
Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, a divulgacao dos atos serd promovida da seguinte forma:

I - publicagdo em diario oficial das informagdes que a Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021 exige que sejam divulgadas em sitio eletronico oficial, admitida a publicacao de
extrato;

II - disponibilizag¢ao da versao fisica dos documentos em suas reparti¢des,
vedada a cobranga de qualquer valor, salvo o referente ao fornecimento de edital ou de copia de
documento, que ndo sera superior ao custo de sua reproducgdo grafica.

Art. 96 A Secretaria Municipal da Administragdo podera editar normas
complementares ao disposto neste Decreto, e disponibilizar informagdes adicionais em meio
eletronico, inclusive modelos de artefatos necessarios a contratacao.

Art. 97 Nas referéncias a utilizagdo de atos normativos federais como
pardmetro normativo municipal, considerar-se-4 a redagdo em vigor na data de publicacdo deste
Decreto.

Art. 98 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposi¢des em contrario, em especial o Decreto n°® 2.420/2024.
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ANEXO |
MODELO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Necessidade

Descricao do problema que precisa ser resolvido. Exemplo: manter atualizado o sistema operacional utilizado pel(a)
(6rgéo).

2. Resposta para atender a necessidade

Forma de solucionar o problema. Exemplo: Aquisicdo/renovacao de assinatura de software.

3. Definicé@o do Objeto da Contratagéo

Titulo da Contratacdo. Exemplo: Contratacdo de lincengas de software Microsoft.

4. Levantamento das Solugbes Existentes e viabilidade de mercado, econémica e operacional Observacao: Se houver
apenas uma solucdo, mencionar esta informacédo claramente no documento. Exemplo: No mercadosé ha uma maneira de
contratagdo para atender a necessidade, que é a contratacdo do Servico Xxx, pois XxX.
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a) Solugéo 1
a.l) Viabilidade de mercado:
Descrever a alternativa. Exemplo: Aquisicdo da mesma solucéo atual com os seguintes ajustes...

a.2) Viabilidade econémica:
Descrever os custos, dificuldades em adquirir precos, método de pesquisa utilizado etc.

Estimativa Preliminar dos Custos - Solucéo 1

Preco total
Produtos Fabricante/fornecedor Qtde Preco Unitario (R$) (R$)

a.3) Viabilidade operacional:

Fornecer as informacdes sobre o ambiente fisico e tecnoldgico do(a) (6rgdo),
analisando a compatibilidade, a necessidade de adaptacdo, a disponibilidade de recursos humanos bem como a
infraestrutura adequada, entre outros. Exemplo: N&o sera necessario a realizacéo de qualquer adaptacdo ao ambiente fisico
e tecnoldgico haja vista que a solucdo 1 é a atualmente vigente no(a) (6rgdo). Os
pequenos ajustes a serem realizados na contratacéo nao impactardo a operacionalidade do sistema.

b) Solucéo 2:
b.1) Viabilidade de mercado:
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b.2) Viabilidade econdémica:

b.3) Viabilidade operacional:

¢) Solugéo 3:
c.1) Viabilidade de mercado:

c.2) Viabilidade econébmica:

c.3) Viabilidade operacional:

(.)

5. Andlise e comparacéo das solugdes existentes e justificativa da solugéo eleita de acordo com aviabilidade de
mercado, econémica e operacional.

Descrever o custo-beneficio das solucdes levantadas. Concluir e justificar, deixando claro qual alternativa foi escolhida
deacordo com os dados de cada solucao.

Caso haja somente uma solugéo para atendimento da necessidade, ainda assim deverd haver andlise e justificativa da
solucéo a ser contratada.

Exemplo: De acordo com as solucdes levantadas, temos 0s seguintes cenarios:
eSolucéo 1 : Renovar a assinatura atual e dar continuidade, com o apoio e as vantagens da assinatura EA,

aos projetos de migracdo dos softwares de mensageria e inventario. Esta também €, a curto prazo, a
opcéao financeiramente mais vantajosa para o(a) (6rgao);

e Solucéo 2: N&o renovar a assinatura atual e fazer uma nova contratacdo em 2016. Esta opcéo, de acordo
com os valores repassados pela Microsoft, faria o(a)
(6rgao)desembolsar U$ 544.304,00 (quinhentos e quarenta e quatro mil, trezentos e quatro délares) a
mais que a opcao anterior, ou seja, 63,39% amais.

¢ Solucéo 3: Renovar a assinatura atual na modalidade ECS. Esta seria, financeiramente, a melhor opcao,
pois o(a) (6rgéo) desembolsaria U$ 65.650,00 (sessenta e cinco mil
seiscentos e cinquenta délares), 7,64% a menos que a primeira op¢do. Porém, entendemos que nesse
caso, ndo devemos levar em conta apenas o lado financeiro, pois, ao término da assinatura, as licencas
nao serdo do(a) (6rgdo), o que nos obrigaria a fazer uma nova
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assinatura. Além desse fator, ha o fato de que, como dito no item 7.3, a modalidade ECS é um modelo

focado em servigcos em “nuvem”, e esse modelo de servigo ainda ndo é explorado por esta STI, 0 que faria
com que a assinatura fosse subutilizada.

Diante do exposto acima, opta-se pela adocéo da solucéo 1.

6. Declaracéo da viabilidade da contratagéo

Com base nas informagdes levantadas ao longo do ETP, declaramos a viabilidade de contratacdo da solugaoxxxx.

Realizadas as tarefas pertinentes ao ETP, encaminho o documento solicitando ciéncia e aprovago para
posterior elaboracéo do TR/PB.

(Documento deve ser aprovado pelo chefe, Coordenador ou Secretario da area demandante e posteriormente
encaminhado ao setor competente para elabora¢éo do TR/PB)
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ANEXO 11
MODELO PARA ELABORACAO DO DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA
DEMANDA

1. SETOR DEMANDANTE
1.1. Orgao/Entidade: UG — Nome — SIGLA
1.2. Unidade/Setor/Departamento: Nome — SIGLA

2. RESPONSAVEL PELA DEMANDA:
2.1.Nome:
2.2.Matricula / 1D Funcional:
2.3.Telefone: () -
2.4.E-Mail institucional:

3. DEMANDA

Descrever a demanda/necessidade a ser atendida, com o maior detalhamento disponivel.

4. PREVISAO DE DATA PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA

Indicar a data limite para atendimento da demanda apresentada (dia em que a contratacdo deve estar
ativa).

5. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

Justificar a necessidade da contratacdo do material ou servigo e, se for o caso, explicar a opcéo pela
terceirizacdo dos servicos.

6. POSSIBILIDADE DE RENOVACAO DE CONTRATO EM VIGOR

Indicar a existéncia ou ndo de contrato em vigor que possua 0 mesmo objeto e que admita renovacéo,
conforme previsto no art. 57 da Lei n° 8.666/1993.

Em caso afirmativo, os seguintes documentos devem-se anexados:

a) Manifestacdo de interesse da Administracdo quanto a prorrogacdo do prazo, devidamente
justificada;

b) Consulta a contratada, solicitando manifestacdo de interesse na referida prorrogacéo; e

c) Resposta da contratada quanto ao interesse na prorrogagéo contratual.
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7. VINCULAGAO AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO

Indicar o alinhamento da contratacdo com o Plano Anual de Contratacfes e, se existir, com 0
Planejamento Estratégico do 6rgdo/entidade.

8. DOTAGCAO ORCAMENTARIA:

ORGAO:

UNIDADE:

ATIV/PROJ: |

RUBRICA: | | |

9. SERVIDORES INDICADOS PARA A EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Indicar, pelo menos, dois servidores do Setor Requisitante para comporem a Equipe de Planejamento,
que ir& elaborar o Estudo Preliminar e Termo de Referéncia ou Projeto Basico. Preferencialmente, deverao
ser indicados um servidor responsavel pela demanda e um servidor que participara da Fiscalizag&o.

Havendo dificuldade para a indicacdo de dois servidores para a formagdo da Equipe de Planejamento da
Contratagdo, o responsavel pela demanda deve reportar o fato para deliberagdo da autoridade
hierarquicamente superior.

10.SERVIDORES INDICADOS PARA A FISCALIZACAO DO CONTRATO

Indicar, se possivel, servidores para comporem a Equipe de Fiscalizagdo. Caso o Setor Solicitante j&
tenha identificado a necessidade de contratacdo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
fiscalizag&o, esta necessidade deveré ser justificada.

Caso ndo seja necesséaria a celebracdo de contrato, deverdo ser indicados os servidores responsaveis pelo
recebimento do material ou servico.

11.ASSINATURA DOS RESPONSAVEIS

Responsavel pelo Setor demandante Responsavel pela demanda
ID. Funcional ID. Funcional
Cargo: Cargo:
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ANEXO 111
MODELO DE PESQUISA DE PRECO

PESQUISA DE PRECO

DESCRICAO DO OBJETO A SER LICITADO:

SERVIDOR RESPONSAVEL PELA PESQUISA:

FONTES CONSULTADAS: PRECOS COLETADOS:

METODO ESTATISTICO PARA O VALOR ESTIMADO:
Contratac@es similares, mediante consulta junto ao sistema Licitacon

Composicao de custos unitarios menores ou iguais & mediana nos sistemas oficiais de
governo

Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas

Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo

Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores
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JUSTIFICATIVA DO METODO UTILIZADO:

MEMORIA DO CALCULO DO VALOR ESTIMADO:

JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DOS FORNECEDORES EM CASO DE PESQUISA
DIRETA:

S&o Jodo da Urtiga /RS, de de 202__.

Nome e assinatura servidor responsavel pela pesquisa de preco
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MODELO DE PROPOSTA DE ORCAMENTO

Prezado(a) Senhor(a):
Com vistas a realizar aquisicdo de

SAOJOAO
DAURTIGA

ANEXO IV

S&o Jodo da Urtiga /RS ___, de

Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de S&o Jodo da Urtiga
CNPJ: 90.483.082/0001-65

Telefone: (54)

3310-3398

www.saojoaodaurtiga.rs.gov.br

de 202__.

, para

atender as demandas do Poder Executivo Municipal (Secretaria de

),

solicitamos a emissdo de uma proposta de preco para os itens constantes da tabela abaixo, ou o

preenchimento da mesma.

Proponente:

CNPJ:

Enderego:

Cidade/UF; CEP:

Telefone: ()

e-mail:

ITEM DESCRICAO

UNID | QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
GLOBAL

01

02

03

04

05

06

07

Valor total da

proposta:

R$

Assinatura
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ANEXO V )
MODELO E TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Indicacdo do objeto de forma precisa, suficiente e clara, vedadas especificacdes que, por excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias, limitem ou frustrem o carater competitivo da licitagdo. Copiar a mesma descricdo constante do Estudo
Técnico Preliminar, quando houver.

2. ITENS A SEREM ADQUIRIDOS
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O quantitativo deve corresponder a demanda conforme justificativa apresentada no ETP, quando houver, ou na Informacéo
de Encaminhamento.

VALOR VALOR

GRUPO/ 5 UN!TARIO TOTAL
LoTeE | 'TE ESPECIFICACAO UN | QTDE. | MAXIMO | MAXIMO
*) M ADMITID | ADMITID
O (R$) O (R$)
1
1
2
VALOR TOTAL ESTIMADO/MAXIMO ADMITIDO PARA O
GRUPO/LOTE 1 (R$)
3
2
4

VALOR TOTAL ESTIMADO / MAXIMO ADMITIDO PARA O
GRUPO 2 (R$)

VALOR TOTAL ESTIMADO/MAXIMO ADMITIDO PARA A
LICITACAO (R$)

Observac&o: E possivel indicar marcas de referéncias de comparac&o, de modo a assegurar padr&o minimo de especificaco
e qualidade do objeto. Porém, a marca deve sempre estar acompanhada de uma das expressfes: "ou similar" "ou
equivalente".

21 MARCA EXCLUSIVA

Em regra, a legislacdo proibe a indicacdo de marcas ou caracteristicas exclusivas. A excecdo de indicacdo de marca é para
casos de carater excepcional, justificando-se por motivos de ordem técnica ou para atender exigéncias de padronizagao.

() Nao

() Sim.




Prefeitura Municipal
ADM. 2025/2028

o
s
0O
&0
Juntos fazemos MO v

SAOJOAO
DAURTIGA

Estado do Rio Grande do Sul

Prefeitura Municipal de S&o Jodo da Urtiga
CNPJ: 90.483.082/0001-65

Telefone: (54) 3310-3398
www.saojoaodaurtiga.rs.gov.br

Justifique a indicacdo de marca exclusiva:

3. PRAZO, LOCAL E HORARIO DE ENTREGA

Indicar o prazo da execucéo dos servicos e/ou do prazo maximo de entrega dos produtos. Observar o prazo de entrega usual
de mercado. Em caso de remessa parcelada, discriminar as respectivas parcelas, prazos e condi¢es.

3.1 PRAZO

() Prazodeentregadeatée  (

) dias, a contar do 1° dia Util posterior a data da confirmacdo do

recebimento, pela ADJUDICATARIA, da nota de empenho que sera enviada por e-mail ou outro meio de contato que
tenha sido previamente disponibilizado pela ADJUDICATARIA.

() No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nao podera ser inferior a

( ) (dias ou meses ou anos OU a metade, um terco, dois terc¢os, etc.) do prazo total

recomendado pelo fabricante.

3.2 LOCAL

Indicar o(s) local(is) de entrega dos bens ou da realizacdo dos servigos. Devera ser indicado o endereco completo, CEP,

inclusive nimero da sala ou prédio (se for o caso).

() Gestdo de Material do(a)

(6rgdo)ORGAOalmoxarifado), localizado(a)

, fone:
() Outra unidade (informar nome do setor, endereco completo, com CEP e
telefone para contato)
3.3 HORARIO
O objeto deste Termo de Referéncia devera ser entregue, em dias Uteis, das as _

4. GARANTIA (E/OU VALIDADE)
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Solicitar prazo em conformidade com o estabelecido no mercado

( ) O prazo de garantia do objeto, contra defeitos de fabricacdo devera ser de, no minimo, (

dias/meses, a contar do recebimento definitivo.

() O prazo de garantia para os servicos de instalagdo, devera ser de, no minimo, (

dias/meses, a contar do recebimento definitivo.

( ) Durante o periodo da garantia, a ADJUDICATARIA obriga-se a efetuar, sem 6nus para o(a)

(6rgéo), a substituicdo ou reparo do objeto que apresentar defeitos de

fabricacdo, no prazo de até (

dias Uteis, a contar do 1° dia (til posterior a data de confirmacao do recebimento da comunicacdo. (o prazo de

substituicdo ou reparo do objeto deve ser menor ou igual ao prazo da entrega).

5. DOCUMENTACAO EXIGIDA
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Informar os documentos necessarios, quantitativos exigidos e as justificativas. Verificar quais se aplicam e se acrescentar
outras documentacdes caso necessarias.

5.1 ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA
() Sim () Néo

Justifique a necessidade ou ndo de apresentacao de atestado (s) de capacidade técnica:

Redacao:

Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove que

executou/forneceu ou estd executando/fornecendo, a contento,

devendo o(s) documento(s) conter o nome, 0 endereco, o telefone dos atestadores, ou qualquer outra forma de que o(a)

(6rgéo) possa valer-se para manter contato com os declarantes.

52 VISTORIA
() Nao
() Sim () Opcional ()  Obrigatéria.

Justifique a necessidade de vistoria obrigatoria:

Redacao:

Termo de Vistoria fornecido (citar o Setor ) do(a) (6rgdo),

comprovando que o representante da licitante vistoriou os locais onde serdo realizados os servigos, bem como tomou ciéncia
de todas asinformacdes e condi¢Bes necessarias a correta elaboracdo da proposta, tendo perfeito conhecimento do objeto

licitado.

5.2.1. A vistoria devera ser realizada até o Gltimo dia Gtil anterior a data de abertura da sessdo, das h as

___h, mediante agendamento pelo telefone: (_ ) - pelo e-mail @ e comparecimento na

Secéo de do(a) do(a) (6rgéo), localizada

5.2.2 Por ocasido da vistoria, é necessario que a licitante apresente CDs gravaveis para obtencéo da cdpia dos projetos que

complementam as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e que deverao ser rigorosamente seguidos e
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atendidos em sua plenitude. (retirar esse item, se ndo necessario)

5.3 DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO DO OBJETO
Redacdo:

() O Termo de Vistoria poderé ser substituido por Declaracdo emitida pelo Responsavel Técnico de que possui pleno

conhecimento do objeto.

Justifique a necessidade de vistoria obrigatdria, sem a previsdo de preenchimento de declaracdo de pleno conhecimento do

objeto pela licitante.

5.4 DOCUMENTO OFICIAL DO FABRICANTE
( ) Néo () Sim

Considera-se documentacéo oficial do fabricante: catalogo, folder, certificado, manual ou outro documento técnico
elaborado pelo fabricante que viabilize a analise das especificac@es do objeto ofertado e/ ou documento extraido de consulta
realizada pela internet na pagina oficial do fabricante. Nesse caso, devera ser indicado o endereco eletrdnico do fabricante,
com mengao a pagina em que consta a informagao apresentada.

5.5 LEGISLACAO TECNICA APLICAVEL

Séo exemplos de legislacdo técnica ABNT — NBR; Normas internacionais consagradas; Legislacdo Federal e Distrital
referente ao tema etc.

5.6 AMOSTRA
( ) Néo () Sim

Justifique a necessidade de apresentacdo de amostra:
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Redacéo:

5.6.1. A primeira colocada na fase de lances serd convocada a apresentar amostra do produto por elaofertado, no prazo

maximo de ( ) dias Uteis, a contar da suspensdo da sessdo publica do certame. A

amostra sera avaliada com as especificacdes constantes do termo de referéncia e de acordo com os seguintes
quesitos:

a)
b)
c)

5.6.2. A amostra dever4d ser entregue na Secdo do(a)
(6rgéo), localizado(a)

5.6.3. O produto entregue como amostra nao fara/fara parte do quantitativo a ser entregue apds posterior aprovagao do
objeto avaliado.

Observacdo: caso o produto apresentado na amostra se desfaca no teste ou se torne improprio para ser novamente
comercializado, independentemente de sua aprovacao, deve a administracdo se preocupar em ressarcir o licitante.

6. OBRIGACOES DA EMPRESA
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Avaliar se as obrigacdes que constam deste modelo sdo adequadas para o objeto.

6.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagcdes, prazo e local constantes neste
Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacbes
referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade.

6.2. Entregar os bens, objeto deste termo de referéncia, novos, sem uso e que estejam em linha de produgéo, vedado
0 uso de material improvisado, pegas adaptadas ou recondicionadas. Seus manuais de operacdo em lingua
portuguesa impressos e/ou em midias eletrénicas.

6.3. Comunicar do(a) (6rgéo), por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega, qualquer irregularidade que comprometa ou inviabilize a entrega
do objeto.

6.4. Apresentar os documentos fiscais de cobranga em conformidade com o estabelecido na proposta.

6.5. Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisagdo na entrega do objeto, apresentando raz@es justificadoras,
que serdo objeto de apreciagdo pelo(a) (6rgdo).

6.6. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de interesse do(a)

(6rgdo), ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da
execucdo do objeto, devendo orientar seus empregados nesse sentido.

6.7. Responsabilizar-se por todo e qualquer acidente do trabalho, dano ou prejuizo causado ao patrimodnio do(a)

(6rgdo) ou de terceiros, decorrente deste processo aquisitivo.

6.8. Manter, durante todo o processo licitatorio, as condi¢@es de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

6.9. Entregar o manual do usuério, com uma versdo em portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica
autorizada.

6.10. E vedada a reproducdo, divulgacio ou utilizacdo de quaisquer informacdes de que os profissionais alocados
tenham tomado ciéncia em razdo do objeto contratado, sem o consentimento, por escrito, do(a)

(6rgdo).
6.11. Indicar outras obrigagdes referente ao objeto no caso concreto.
6.12. Iniciar com verbo no infinitivo.

7. OBRIGACOES DO(A) (6rgio)
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Avaliar se as obrigacdes que constam deste modelo sdo adequadas para o objeto.

7.1. Indicar servidor ou comissdo de servidores do(a) (6rgéo) para recebimento do
objeto.

7.2. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo desta aquisi¢do, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em
registro proprio as falhas detectadas, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas
por parte da ADJUDICATARIA.

7.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela ADJUDICATARIA.

7.4. Permitir o acesso dos representantes da ADJUDICATARIA ao local de entrega, desde que devidamente identificados.
7.5. Efetuar o pagamento 8 ADJUDICATARIA de acordo com as condicdes estabelecidas no Edital.

7.6. Indicar outras obrigac6es referente ao objeto no caso concreto.

7.7. Iniciar com verbo no infinitivo.

8. SUBCONTRATACAO

E permitida a subcontratac&o? ()
Nao.

() Sim. Justificar e indicar quais itens/servicos podem ser subcontratados:

9. RECEBIMENTO

Apresenta-se redacdo para o caso genérico. Em caso de aquisi¢des com caracteristicas especificas e singulares, sugere-se
adaptar as clausulas a seguir de acordo com o objeto.

O objeto desta licitagdo sera recebido da seguinte forma:

a) provisoriamente, no ato da entrega do objeto, pelo setor de do(a)

(6rgdo), para posterior conferéncia de sua conformidade com o pedido. Caso

ndo haja qualquer impropriedade explicita, seré atestado esse recebimento;

b) definitivamente, em até ( ) dias uteis apds o recebimento provisério, mediante “atesto” na nota
fiscal/fatura, apés comprovada a adequacgdo ao Edital, a proposta, a nota de empenho e ao Contrato (se houver), desde

que ndo se verifiquem defeitos ou imperfeices.

10. PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento definitivo.
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11. VIGENCIA

Haveré termo de contrato? ()
Na&o.

() Sim. Justificar a necessidade de contrato:

Preencher caso tenha contrato:

() O Contrato tera vigéncia, a contar de sua assinatura, de até 12 (doze) meses, ou até o recebimento definitivo do objeto e
respectivo pagamento, o que ocorrer primeiro, ressalvada a garantia técnica contra defeitos de fabricacdo de materiais,
bem como defeitos de instalacdo e dos servigos executados que abrangera o periodo de, no minimo, ( )

meses seguintes ao recebimento definitivo.

() O Contrato tera vigéncia de ( ) meses, a contar de sua assinatura.

12. SANCOES

Além das penalidades constantes das normas legais, a ADJUDICATARIA ficaré sujeita, sem prejuizo das responsabilidades

civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades de multa:

a) % ao dia sobre o valor constante da nota de empenho referente ao respectivo item OU do total adjudicado, no caso

de atraso injustificado para entrega do objeto, limitada a incidéncia a ( ) dias

(colocar % do prazo estipulado para a entrega);

b) % sobre o valor total adjudicado OU constante da nota de empenho referente ao respectivo item, no

caso de atraso injustificado por periodo superior ao previsto na alinea “a”. A partir do o( )

dia de atraso, a nota de empenho sera anulada e sera considerado inexecucéo total ou parcial, conforme o caso;

c) 15% sobre o valor total adjudicado, no caso de entrega parcial do objeto no prazo estabelecido, sendo considerado

inexecucao parcial da obrigacdo assumida;
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d) % ao dia sobre o valor do bem (se valor do bem acima de R$ 500,00) OU do valor constante da nota

e)

f)

9)

de empenho referente ao respectivo item, no caso de atraso injustificado para substitui¢do ou reparo do objeto que
apresentar defeitos de fabricagdo durante o periodo da garantia, limitada a incidéncia a

( ) dias (colocar ¥2 do prazo estipulado pelo setor para substituicdo/reparo);

% sobre o valor do bem (se valor do bem acima de R$ 500,00) OU do valor constante da nota de empenho referente

ao respectivo item, na hipotese de atraso por periodo superior ao previsto na alinea “c”. A partir do o( ) dia

de atraso, podera ser configurada a multa definida na alinea “f”;

% sobre o valor do bem (se valor do bem acima de R$ 500,00) OU do valor constante da nota de empenho referente

ao respectivo item, no caso de deixar de substituir ou reparar 0 objeto que apresentar defeitos de fabricagdo durante o

periodo da garantia;

35 % sobre o valor total adjudicado, em caso de inexecucao total da obrigagdo assumida;

Realizadas as tarefas pertinentes a elaboragdo do termo de referéncia, encaminho o processo para
analise do documento, para prosseguimento.

Observacoes:

1- O Termo de Referéncia deve ser enviado por meio de Despacho/Informacdo ao Coordenador e
posteriormente ao Secretario para aprovacao e posteriormente encaminhado ao
(setor de orgcamento) para informar a disponibilidade or¢camentaria.

2- As notas explicativas e as observacdes em VERMELHO devem ser eliminadas na medida em que for
sendo preenchidos os itens do Termo de Referéncia.
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ANEXO VI
MODELO DE TERMOS DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Modalidade Licitatoria:
( ) Pregdo Presencial
( ) Pregdo Eletrénico
( ) Tomada de Preco N°
.... (e as outras modalidades da nova lei)

() contrato
( )nota de empenho .
() Ata de registro de preco N

Contratada:

Obijeto do contrato:

Documento fiscal:

Atesto o RECEBIMENTO PROVISORIO do material constante do documento fiscal n® xx, da empresa xx.

S&0 Jodo da Urtiga, XX de XXXXX de XXXX.

CONTRATADA Fiscalizagdo do Contrato
Municipio de S&o Jodo da Urtiga
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TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Modalidade Licitatoria:
( ) Pregéo Presencial
( ) Pregdo Eletrénico
( ) Tomada de Preco
.. (e as outras modalidades da nova lei)

() contrato
( )nota de empenho
() Ata de registro de prego

NO

Contratada:

Obijeto do contrato:

Documento fiscal:

Atesto 0 RECEBIMENTO DEFINITIVO do material constante do documento fiscal n°® xx, da empresa Xx.

CONTRATADA

S&0 Jodo da Urtiga, XX de XXXXX de XXXX.

Fiscalizacdo do Contrato
Municipio de Sdo Jodo da Urtiga
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